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CENTRE DE GESTION DE L'ISERE
FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE

—

SAISINE CST/FORMATION SPECIALISEE
GUIDE COLLECTIVITE

30 novembre 2022

Depuis le 1° janvier 2021, la saisine par les collectivités du Comité Social Territorial — Formation Spécialisée
départemental et le suivi des avis sont dématérialisés via la plateforme AGIRHE.

Ce guide est mis a votre disposition, en plus d’une assistance par nos équipes, pour vous aider dans cette
démarche.

\

A

:,@ Seuls les dossiers complets a l'issue de la période de saisine seront présentés en instance.
!

Contacts :
o Utilisation de l'outil : Stella Sauli - 04 56 38 87 14 / cstfs@cdg38.fr
e Utilisation de l'outil et paramétrage : Valérie Libralato — 04 57 04 16 90 / supportagirhe@cdg38.fr
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1. La connexion

Lien vers le portail : https://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/login.aspx?dep=38

Votre nom d’utilisateur et votre mot de passe sont ceux gqui vous ont été communiqués par mail.

| Centre de Gestion : ‘

38 - CENTRE DE GESTION DE LISERE \/

Veuillez saisir votre code et mot de passe pour vous connecter sur votre
espace

1 - Saisissez votre nom

dutilisateur et votre mot de
Motdepasse & passe.

@ Mot de passe oublié ?

2 — Validez.



https://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/login.aspx?dep=38

Agirhe RH - Espace collectivité - CENTRE DE GESTION DE LISERE

COLLECTIVITETEST

A Aot ]

aéconnecter

En cas d’oubli de vos identifiants de connexion, il suffit de cliquer sur « Mot de passe oublié ? »,
disponible sur la page de connexion, ou d’adresser votre demande par mail & supportagirhe@cdg38.1r.

2. La page d’accueil

La page d’accueil vous propose des informations importantes en lien avec l'utilisation d’Agirhe, en
fonction de l'actualité. Cela concerne le CST-Formation spécialisée, mais également la promotion
interne, les élections professionnelles...

3. Les informations concernant votre collectivité

a. Consulter laliste de vos agents

ﬁ FUY.EEUR A 1 Collectivité ~ i@ instances v [ Documents ~
—
Liste des agents

‘ &Agent~ WC B

1 — Cliquez sur « Agent » et
« Liste des agents ».

sfert Excel Impes

| nomprénom ____actit ____Jorade __________________________Jswe ________ |
ot W) | % v

Légende : Agents inactifs Position particuliére MultiCarriére

oK)

2 - Les informations
contenues dans l'outil sont
uniquement consultables.

Elles sont extraites du logiciel
de gestion RH du CDG.

. Toute correction devra donc

étre effectuée sur CIRIL.

.ﬁ. BAgent~ MC - Bpo
389999 COLLECTIVITE TEST Liste des agents

COLLECTIVITE TEST

Identitd

| Code: Tdentité Type

uuuuuu v

votra choix v votre choix v

Monsieur v [ André RETESGGEER Mansieur le Maire v Maire v

Informations complémentaires

1 — Cliquez sur « Collectivité »
et « Détail de la collectivité ».

2 - Les informations
contenues dans [loutil sont
uniquement consultables.
Toute modification devra étre
communiquée par mail a
supportagirhe@cdg38.fr.

1 - Cliquez sur «CST »,
« nouvelle saisine / Dossiers
en cours ».



mailto:supportagirhe@cdg38.fr

10/11/2020

Owow/3030
ow10/2020

LAVIS DU COMITE TECHNIQUE DOTT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION
.

2 — Sélectionnez la date de
'instance.

Nouvale damande )

0O lype do domande. O tat 0O, cédle O Modilié bo 0

Aucun enragstrament  est fisconde,

Liste des demandes au comité technigue

LAVIS DU COMITE

3 — Sélectionnez le motif de la
saisine dans le menu
déroulant.

Auton snregutrement et daponbie.

‘ & Agent ~ Bo

Conditions & respecter

Les madalités de o font partie des pidces cbikgatoires & joindre & ce dossier. Vous trouverez la trame de ce document sur be site internet du COG3A : hitps://www.cdg3s.fr/cameres-et-rh/instances-paritasres-
capclochaldd-chadt-departemental

Mail du référent de la collectivité : < a9233 8.

4 — Cliquez sur «nouvelle
demande ».

5 — Prenez connaissance des
informations contenues au-
dessus de la partie « identité »
lorsqu’elles sont renseignées.

6 — Rectifiez votre adresse
mail. si besoin.

Date dela séance 1 i0ium v
Date d'effet : a
Observations :
c e format POF apris |3 vabdation de I demande. Piéces obligatolres en gras.
Modalités de (voir fiche sur Projet
Organiaramme

Tous documents nécessaires 3 la compréhension du dossier

7 — Complétez le formulaire.

8 — Validez.

Charte de télétravail

Mail du référent de la collectivicé ©
Date de la séance :

vibralatocdgae. fr
07/05/2020

9 — Sélectionnez le nom de la
piéce a joindre.

Essai pour procédurd

. oyoe/2020

10 -
document.

Téléchargez le

fiche sur fr)

Projet

Tous documents

du dossier

Modaités de concertation (vor iche sur waw.cdgla. )
| rrepr—
Merci de joindre uniquemeat des Jchiers PDF, la taile de votrs document ne doft pas dépasser 10

Agouter la pece )
— APt Dpice )

Nom des piéces O Validee

Aucun envegistremant nest disporble.

Ratour ) \aiider et imprimer

Charte de télétravail

DENTITE

11 - Cliquez sur ajouter la
piéce et recommencez pour
les pieces suivantes.

W
-

71 Les documents ne sont
conservés que 18 mois, nous
vous conseillons d’en garder
une copie.

Mai du référent de la colectivié :
Date de la séance -

Vibralato®cdgls fr

07/05/2020 v

[MOTIF DE LA SAISINE :

Date rettec ;| "Vov00 )

Essai pour procédure

12 — Vérifiez que I'ensemble
des piéces obligatoires, voire

facultatives, ont été ajoutées.
\
Y

-

71 Seuls les dossiers
complets seront présentés en
instance.

Valder et snpmer

13 — Cliquez sur « valider » ou
sur « valider et imprimer » si
vous souhaitez avoir un
récépissé de votre saisine.




5. La consultation des dossiers

a. Les dossiers en cours

ﬁ ‘&tAgent~ I Collectivité ~ i=L.D.Gestion~ [ JLETHE RS

1 — Cliquez sur « Liste des
dossiers ».

Callectrate © Type de saisme :

Nom de locolictvite = v
Date de séance : Gestonnare :

2aiouiz023 . -

[ sans les dossiers CHSCT

Bincomplet 8 Dossier instruit B 4 lordre du jour B Complétd par Iagent 8 annulé ENon instruit 8, quarum (B Dossier instruire (8 Dossier

Rectwrsner
N O Hom O Type de demande O Collectivite 0t © Modifiele O Avis des representants  Date seance O
9525 Lignes direstrices de gesbon. Nom de la collectivité. 2wz 24012023 %—_

b. Les dossiers déja passés au CST

A = Agent~ MW Collectivité ~ i=L.D.Gestion ~ L ILEELES

Nouvelle saisine / Dossiers en cours

Liste des dossiers

2 - Le dossier en cours sera
visible.

Pour 'ouvrir, il suffit de double
cliquer. Il reste modifiable tant

que I'état est Moo ou

1 - Cliquez sur « Liste des
dossiers ».

Collectivit : Type de saisine :
o de I collectivité 3]
Date de séance ;

v)

)

né\t T4 A rordre du jour & complété par I'agent & annulé B non tnstruit B Absence de quorum B Dossier complet, 3 instruire B Dossier en cours diinstruction

20/05/2022 ( Rechercher )

Liste des dossiers
Collectivits : Type de saisine -
Hom delo calletiv = ( v
Date de séance :

o154 Mutusbsation de services 11/07/2022 - 20/092022
Funanimits
Favorable &
i " A Tunanmaé
8085 Modification de durée hebdomadare 25032022 Peronnel evcrsoe s 25/04/2022

6. Les documents mis a disposition

ﬂ :&iAgent ~ I Collectivité » 1@ Instances v [ -[sl1el 1 0d

Documents

2 - Ouvrir le menu déroulant
disponible sous « Date de
séance » et sélectionner la
premiere ligne (celle qui ne
contient aucune de date).

3 — Cliquer sur rechercher
pour voir apparaitre la liste
des dossiers.

ezt ]

_Notification

4 — ’avis des membres ainsi
que la notification des avis
sont alors consultables.

Nombre : [ 50 v
Attention, vous avez accés aux 50 documents les plus récents

OCUMENTS

Télecharger

Voir 389999 CT389999200320203917.doc 2s0816Kk8  doC 20/03/2020 10:41

DE

1 - Cliquez sur
« Documents » puis
« Documents ».

2 — Vous avez acces aux 50
derniers documents transmis
par le CDG 38 ou générés par
I'outil.




