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> Objet : Télétravail

> Pôle : Dialogue Social
> Type de document : modèle
> Référence : 2020/03/DS/DP
> Date MAJ : le 14 avril 2020



[bookmark: _Toc483321712]TELETRAVAIL – MODÈLE 
[bookmark: _Toc483321721]FICHE DE SUIVI D’ACTIVITÉ EN TÉLÉTRAVAIL


NOM DE LA COLLECTIVITE


	Nom du responsable de service
	
	

	Nom de l’agent
	
	

	Date / période de réalisation
	Du …………………………… au …………………………………
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	N°
	Tâche
	Echéance
	Indicateurs de suivi
	Réalisé
	Observations

	1
	
	
	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement
	

	2
	
	
	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement
	

	3
	
	
	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement
	

	4
	
	
	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement
	

	5
	
	
	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement
	

	6
	
	
	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement
	

	7
	
	
	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement
	





	1
	Tâche à réaliser :


	Indicateurs de suivi – Réalisation : 
Nombre de dossiers à traiter / nombre de pages saisies / …



	Echéance
	Réalisé
	Ecart constaté
	Périodicité / récurrence

	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement

	Oui / Non
	□ Ponctuelle
□ Chaque semaine

	Observations







	2
	Tâche à réaliser :


	Indicateurs de suivi – Réalisation : 
Nombre de dossiers à traiter / nombre de pages saisies / …



	Echéance
	Réalisé
	Ecart constaté
	Périodicité / récurrence

	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement

	Oui / Non
	□ Ponctuelle
□ Chaque semaine

	Observations







	3
	Tâche à réaliser :


	Indicateurs de suivi – Réalisation : 
Nombre de dossiers à traiter / nombre de pages saisies / …



	Echéance
	Réalisé
	Ecart constaté
	Périodicité / récurrence

	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement

	Oui / Non
	□ Ponctuelle
□ Chaque semaine

	Observations






	4
	Tâche à réaliser :


	Indicateurs de suivi – Réalisation : 
Nombre de dossiers à traiter / nombre de pages saisies / …



	Echéance
	Réalisé
	Ecart constaté
	Périodicité / récurrence

	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement

	Oui / Non
	□ Ponctuelle
□ Chaque semaine

	Observations







	5
	Tâche à réaliser :


	Indicateurs de suivi – Réalisation : 
Nombre de dossiers à traiter / nombre de pages saisies / …



	Echéance
	Réalisé
	Ecart constaté
	Périodicité / récurrence

	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement

	Oui / Non
	□ Ponctuelle
□ Chaque semaine

	[bookmark: _GoBack]Observations







	6
	Tâche à réaliser :


	Indicateurs de suivi – Réalisation : 
Nombre de dossiers à traiter / nombre de pages saisies / …



	Echéance
	Réalisé
	Ecart constaté
	Périodicité / récurrence

	
	□ Oui
□ Non
□ Partiellement

	Oui / Non
	□ Ponctuelle
□ Chaque semaine

	Observations
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CENTRE DE GESTION DE L'ISERE
FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE
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