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> Objet : Règlement de consultation des archives
> Contact : Nathalie N’GONIKA

Archiviste itinérantes

04 56 38 87 34 | rchivesitinerantes@cdg38.fr

> Pôle : Archives itinérantes

> Type de document : Modèle règlement
> Référence : 2017/01/DR

> Date : le 27/01/2017
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Règlement pour la consultation des Archives
VU le livre II du Code du Patrimoine du 20 février 2004, modifié par la loi sur les archives du 15 juillet 2008, la commune de XXX établit ce qui suit :
Conditions d’accès

Article 1er : La consultation des archives est un service gratuit et ouvert à toute personne, quelle que soit sa nationalité, justifiant de son identité par la production d’une pièce officielle en cours de validité et comportant une photographie.

Les archives publiques sont communicables de plein droit. Cependant, en application du code du patrimoine, certains documents sont soumis à des délais de communicabilité.

La consultation des archives se fait jour et heure. Les documents devront être demandés au plus tard 2 jours avant la consultation par le lecteur.
Obligations incombant aux lecteurs
Article 2 : Dans un souci de respect du document et de sa bonne conservation, plusieurs règles doivent être observées : 

· Les effets personnels (parapluie, manteau, sacs, sacoches, valises, cabas) doivent être déposés dans un coin de la pièce.

· Toute boisson ou nourriture est interdite pendant la consultation du document.

· Il est demandé de n’utiliser que des crayons à papier pour éviter d’endommager les documents consultés.

Article 3 : L’accès aux magasins d’archives est strictement interdit au public.

Conditions de communication

Article 4 : Les communications à domicile sont formellement prohibées, quelle que soit la notoriété ou la qualité du lecteur.

Article 5 : Un agent surveille en permanence la consultation et oriente, si besoin est, le lecteur dans ses recherches ; le personnel communal n’a pas pour autant à effectuer les recherches en lieu et place des lecteurs.

Article 6 : Il ne peut être communiqué qu’un seul article à la fois.

Article 7 : Les règles de protection du patrimoine archivistique doivent être strictement respectées lors de la consultation des documents.

Les dommages constatés sur un document peuvent engager la responsabilité du lecteur. Toute altération ou dégradation infligé à un document fera l’objet de poursuites, en application de l’article 322-2 du Code pénal.

Conditions de reproduction

Article 8 : La consultation sur place n’entraîne aucun droit à la photocopie.

Certaines pourront néanmoins être effectuées, excepté pour les documents fragiles, les registres reliés et les documents restaurés, moyennant paiement de la redevance prévue à cet effet.

Les photographies sont autorisées sans flash.
Chaque collectivité peut décider de mettre en place un règlement concernant la consultation des Archives.





Ce règlement établit les règles de consultation : 


horaires et modalités de consultation pour les lecteurs, 


conditions de communication des documents.
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