. CDG 38

CENTRE DE GESTION DE L'ISERE
FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE

SAISINE CST/FORMATION SPECIALISEE
GUIDE COLLECTIVITE

16 novembre 2022

Depuis le 1° janvier 2021, la saisine par les collectivités du Comité Social Territorial — Formation Spécialisée
départemental et le suivi des avis sont dématérialisés via la plateforme AGIRHE.

Cette notice est mise a votre disposition, en plus d’'une assistance par nos équipes, pour vous aider dans cette
démarche.

\

A

:,@ Seuls les dossiers complets a l'issue de la période de saisine seront présentés en instance.
!

Contacts :
o Ultilisation de l'outil : Stella Sauli - 04 56 38 87 14 / cst@cdg38.fr
e Utilisation de l'outil et paramétrage : Valérie Libralato — 04 57 04 16 90 / supportagirhe@cdg38.fr
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1. La connexion

Lien vers le portail : https://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/login.aspx?dep=38

Votre nom d’utilisateur et votre mot de passe sont ceux qui vous ont été communiqués par mail.

Centre de Gestion:

38 - CENTRE DE GESTION DE LISERE \

Veuillez saisir votre code et mot de passe pour vous connecter sur votre

espace
Nom d'utilisateur :
1 — Saisissez votre nom
Mot de passe: d’utilisateur et votre mot de
passe.

@ Mot de passe oublié ?

2 — Validez.



https://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/login.aspx?dep=38

Agirhe RH - Espace collectivité - CENTRE DE GESTION DE LI1SERE

COLLECTIVITE TEST

A waem- B

En cas d’oubli de vos identifiants de connexion, il suffit de cliquer sur « Mot de passe oublié ? »,

disponible sur la page de connexion (voir copie d’écran ci-dessus), ou d’adresser votre demande par
mail a supportagirhe@cdg38.fr.

2. Les informations concernant votre collectivité

a. Consulter la liste de vos agents

PV YR I Collectivité ~  #@Instances ~ B Documents ~
a
e 1 — Cliquez sur « Agent » et
Liste des agents

« Liste des agents ».

“&u—nv mC B

e TS 2 - Les informations
B - T contenues dans loutil sont

e uniquement consultables.

Elles sont extraites du logiciel
de gestion RH du CDG.

1 — Cliquez sur « Collectivité »
et « Détail de la collectivité ».

.ﬂ. s Agent~ I C - BD -

Identé

Identification

s Identité Type
g COLLECTIVITE TEST v
416 Rue du test

Commune

e

- 2 - Les informations
|Adresse suite y .
H——— <— 1 contenues dans [l'outil sont

E-mail

= uniguement consultables.
Prénom NOM r‘ — . " -

Immatriculation

Informations complémentaires

Contacts

Structure juridique

3. La saisie des dossiers

‘& Agent~ I Collectivité ~ B Documents ~

A .
Nouvelle saisine / Dossiers en cours 1 _ Cllquez i sur « nouve”e
Liste des dossiers saisine / Dossiers en cours ».

Liste des demandes au comité technigue

2 — Sélectionnez la date de

'instance.

3 — Sélectionnez dans le
menu déroulant le motif de la
saisine.




4. La consultation des dossiers en cours

Liste des demandes au comité technigue

LAVIS DU COMITE DoIT|

Nouvelle demande de type : [EECETEEE] -

4 — Cliquez sur «nouvelle
demande ».

Autun snregutrament et duporbie.

Conditions & respecter

Les madalités de concertation font partie des pidces obligatoires & joindre & ce dossier. Vous trouverer la trame de ce document sur ke site internet du COG3A : hitps:/fwww.cdg38.fr/carmeres-et-rivinstances- paritamres-
capclochaldd-chadt-departemental

5 — Prenez connaissance des
informations contenues au-
dessus de la partie « identité »
lorsqu’elles sont renseignées.

Mail du référent de la collectivité ;| chsgodgInsr

Date de la séance :  10/11/2020

6 — Rectifiez votre adresse
mail. si besoin.

MOTIF DE LA SAISINE

Date deffet : 3

7 — Complétez le formulaire.

|

y
:

apres |a vakdation de la demande. Piéces obligatoires en gras.
Projet

Tous GoCUMENts NECESSaIres 3 13 COMPréhension du dosswe:
— N/‘

(voir fiche sur

8 — Validez.

Charte de télétravail

Mail du référent de la collectvité : * vibralato@cdgla fr

9 — Sélectionnez le nom de la
piéce a joindre.

Date delo séance :  07/05/2020 v
MOTIF DE LA SAISINE :
Date defret :_ OV

Essai pour procédurd

Piéces & fournir :

10 -
document.

Téléchargez le

Ces piéces pourront étre transmises en format PDF aprés la Pieces
Modalités fiche sur ir)  Projet
Organigramme Tous documents du dossier

Modaités de concertation (vor iche sur waw.cdgla. )
| rrepr— —
Merci de joindre uniquemeat des Jchiers PDF, la taile de votrs document ne doft pas dépasser 10

Agouter 1a pece

Nom des piéces O Validee

|

Aucun envegistremant est disponible.

Ratour ) aiider et imprimer

Charte de télétravail

DENTITE

11 — Cliquez sur ajouter la
piece et recommencez pour

les piéces suivantes.
\
A

-

71 Les documents ne sont
conservés que 18 mois, nous
vous conseillons d’en garder
une copie.

Mai du référent de Ia cobectivié :  vibraiatoBcdgds. i

Date de la séance :  07/05/2020 ¥
[MOTIF DE LA SAISINE :
Date defec - OV0v2020 I

Ess3i pour procédure

[piéces a fournir :

§
3
|
i
1!
5
3
i
|
i

Modalités de

(voir fiche sur 1r)  Projet de
Tous documents nécessaires  fa compréhension du dossier

Projet de charte/convention/ réglement

Encegistrement réussi

Transmission démalériafisée des pieces justificatives :

Chomsissez Ia piéce justificative

Propet de charta/convenborvraglament
[ e reswi o
Weerci de jou

des fichiers POF, la

cdgas.te).pdt

Organigramme. paf
Projet de délibération. pdt
Retowr Vahder Vakder st mpomer.

12 — Vérifiez que I'ensemble
des pieces obligatoires, voire

facultatives, ont été ajoutées.
WDV

-

<1 Seuls les dossiers
complets seront présentés en
instance.

13 — Cliquez sur «valider et

imprimer » si vous souhaitez
avoir un récépissé de votre
saisine ou sur « valider ».

.ﬂ. i&sAgent > i Collectivité ~ B Documents ~

Nouvelle saisine / Dossiers en cours

lableau de bord

Liste des dossiers

1 — Cliquez sur « nouvelle
saisine / Dossiers en cours ».




Liste des demandes au comité technique

Vous avez la possibilité de
faire un tri par séance.

18/03/2020
06/05/2020

Date de début des saisies

Date de cliture des sais

L'AVIS DU COMITE TECHNIQUE DOTT ETRE PREALABLE A TOUTE DELTBERATION

Nouvelle demande de type : [l 1=

__ Nouvelle demande )

- . Avis Comité,
©__ Type de demande ©  Etat ©_ creele O Modiiele © _ qicinique O

Charte de téktravail

20/03/2020

20/03/2020

Vous retrouvez vos saisines,
modifiables tant qu’elles ne
sont pas instruites, ainsi que
le suivi administratif par le
CDG 38 de chaque dossier.
Vous pouvez  également
imprimer le récépissé de votre
saisine.

5. La consultation de la liste des dossiers

ﬁ &tAgent~ I Collectivité ~ B Documents ~
Nouvelle saisine / Dossiers en cours
lableau de bord Liste des dossiers
Liste des dossiers
Zollectivité : Type de saisine : i
COLLECTIVITE TEST s v)
Jate de séance :

v)
[ incomplet [ Dossier instruit [ A rordre du jour [l complété par Iagent [ Annulé uonyul [ absence de quorum [ Dossier complet, 4 instruire

1 — Cliguez sur «CT» et
« Liste des dossiers ».

2 — Affinez votre recherche en
fonction de critéres proposés.

Rechercher
Type de demande 0 Etat O Modificle_O__" Date séance ©

I—is

Aucun enregistrement n'est dispanible.

a0 oD

6. Les documents générés

ﬁ 8 Agent~ I Collectivité ~ 1@ Instances ~ [ -[oNT IR
—
Documents

3 - Cliquez
« rechercher ».
W

-
-

“r Les saisies réalisées
antérieurement par les
services du CDG ne sont pas
conforme aux formulaires de
saisine complétés par votre
collectivité.

sur

1 - Cliquez
« Documents »
« Documents ».

sur
puis

Nombre : (50 v)
Attention, vous avez accés aux 50 documents les plus récents

OCUMENTS

CT389999200320203917.doc

2s0816Kk8  doC 20/03/2020 10:41

2 — Vous avez acces aux 50
derniers documents transmis
par le CDG 38 ou générés par
I'outil.




