3. CDG 38

CENTRE DE GESTION DE L'ISERE
FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE

—

GUIDE DE SAISINE CT/CHSCT

13 janvier 2021

Depuis le 1% janvier 2021, la saisine par les collectivités du CT/CHSCT départemental et le suivi des avis sont
dématérialisés via la plateforme AGIRHE.

Cette notice est mise a votre disposition, en plus d’'une assistance par nos équipes, pour vous aider dans cette
démarche.

)

:’ Seuls les dossiers complets a I'issue de la période de saisine seront présentés en instance.
)

Contacts :
e Utilisation de I'outil : Manon Zaccaria - 04 56 38 87 14 / ctchsct@cdg38.fr
e Paramétrage : Valérie Libralato — 04 57 04 16 90 / supportagirhe@cdg38.fr
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. La connexion

Lien vers le portail : https://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/login.aspx?dep=38

Votre nom d'utilisateur et votre mot de passe sont ceux qui vous ont été communiqués par mail.

Centre de Gestion:

38 - CENTRE DE GESTION DE LISERE v

Veuillez saisir votre code et mot de passe pour vous connecter sur votre

espace
Nom d'utilisateur :
1 - Saisissez votre nom
Mot de passe : d’utilisateur et votre mot de
passe.

© Mot de passe oublié ?

2 — Validez.

Agirtse RH - Espace collectivilé - CENTRE DE GESTION DE LISERE

COLLECTIVITE TEST
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https://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/login.aspx?dep=38

En cas doubli de vos identifiants de connexion, il suffit de cliquer sur « Mot de passe oublié ? »,
disponible sur la page de connexion (voir copie d’écran ci-dessus), ou d’adresser votre demande par
mail a supportagirhe@cdg38.fr.

2. Les informations concernant votre collectivité

a. Consulter la liste de vos agents

1 — Cliquez sur « Agent » et
« Liste des agents ».

e _ 2 — Les mforr_natlons

At B contenues dans [I'outil sont
uniguement consultables.
| Elles sont extraites du logiciel

de gestion RH du CDG.

b. Consulter les informations concernant votre collectivité

ﬁ 8 Agent ~ ueCi iRl 1@ Instances ~ BiDocuments ~
—

1 — Cliquez sur « Collectivité »
et « Détall de la collectivité ».

Détail de la collectivité

A gt Beolectivier @ B
)

Identes

2 - Les informations
' contenues dans [l'outil sont
uniguement consultables.

Informations complémentaires

3. La saisie des dossiers

.ﬂ. i Agent = T Collectivité =

1 — Cliqguez sur «nouvelle
saisine / Dossiers en cours ».

2 — Sélectionnez la date de

I'instance.

3 — Sélectionnez dans le
menu déroulant le motif de la
saisine.
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4 — Cliquez sur «nouvelle
demande ».
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5 — Prenez connaissance des
informations contenues au-
dessus de la partie « identité »
lorsqu’elles sont renseignées.
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Date de la séance :  10/113030 ¥

6 — Rectifiez votre adresse
mail, si besoin.

MOTIF DE LA ST

7 — Complétez le formulaire.

8 — Validez.

Charte de taktraval

IDENTITE

Mai s référent de s colectivid ;| denalateSodgie i
Dste de [ Séance 1 07053020

9 — Sélectionnez le nom de la
piéce a joindre.
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10 -
document.

Téléchargez le
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Modalités de {voir fiche sur fr)  Projctde
Organigramme Bu dossier
Projet de charte/comvention, réglement
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DENTITE

11 - Cliquez sur ajouter la
piéce et recommencez pour

les piéces suivantes.
\
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“7’Les documents ne sont
conservés que 18 mois, nous
vous conseillons d’en garder
une copie.

Mad gy referent Ge @ COBECTVEE 1 VicraatoGoagIE i

Date de la séance : - 07/65/2000
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Modaltes de
Organgramme
Projet de charte/ convention/réglement

[woir fiche sur tr}
Tous docLments nécessaines 3 ) comprihension ou dossier

Enrsghtnmont st

o] o= Tiktiremi 7 ]

Mescl do folnden serlquenmant des Ecdiors T, 1a tallls e vobrn decemont 1 doft pas dis

At ba e )

12 — Vérifiez que I'ensemble
des piéces obligatoires, voire

facultatives, ont été ajoutées.
\
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<1 Seuls les dossiers
complets seront présentés en
instance.

13 — Cliquez sur « valider et
imprimer » si vous souhaitez
avoir un récépissé de votre

[HA]
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fableau de bord
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1 — Cliqguez sur «nouvelle
saisine / Dossiers en cours ».




Vous avez la possibilité de
faire un tri par séance.

fableau de bord

Liste des dossiers.
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Vous retrouvez vos saisines,
modifiables tant qu’elles ne
sont pas instruites, ainsi que
le suivi administratif par le
CDG 38 de chaque dossier.
Vous pouvez  également
imprimer le récépissé de votre
saisine.

1 - Cliqguez sur «CT» et
« Liste des dossiers ».

2 — Affinez votre recherche en
fonction de critéres proposés.

w
reprisentants

Date stance O

Type de demande O bt O Modifitle O

Aucun snragetremant n'ast depondis,

3 - Cliquez sur
« rechercher ».
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57 Les saisies réalisées
antérieurement par les
services du CDG ne sont pas
conforme aux formulaires de
saisine complétés par votre
collectivité.

1 - Cliquez sur
« Documents » puis
« Documents ».

2 — Vous avez acces aux 50
derniers documents transmis
par le CDG 38 ou générés par
I'outil.




	1. La connexion
	2. Les informations concernant votre collectivité
	3. La saisie des dossiers
	4. La consultation des dossiers en cours
	5. La consultation de la liste des dossiers
	6. Les documents générés

